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1. ภาพรวมของเอกสาร (DOCUMENT OVERVIEW) 

1.1 วัตถุประสงค์ (PURPOSE) 

เอกสารนีใ้ช้อธิบายรายละเอียดวิธีการในการใช้งานผลิตภณัฑ์ส าหรับผู้ปฏิบัติงาน เพื่อให้มีความเข้าใจและ
สามารถใช้งานระบบได้อยา่งถกูต้อง ซึง่จะมีผลให้มีการปฏิบตัิงานได้อยา่งมีประสทิธิภาพ 

1.2 ขอบเขต (SCOPE) 

เอกสารนี ้ใช้ส าหรับผู้ปฏิบตัิงานระบบ RMUTI Online Project Tracking ของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคล
อีสานเทา่นัน้ 

1.3 เอกสารอ้างอิงและมาตรฐานต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง (REFERENCE DOCUMENTS AND STANDARDS) 

1.) ABCs_SDD_RMUTI_V0.5_2014-10-21.docx 
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1. ข้อมูลระบบ (SYSTEM INFORMATION) 

2.1 สิ่งแวดล้อมในการพัฒนาระบบ 

ขอบเขตในการพฒันาระบบสารสนเทศฯ ของระบบ RMUTI Online Project Tracking (ระบบติดตามโครงการ
ออนไลน์)   ซึง่มีองค์ประกอบดงันี ้

1. Microsoft SharePoint 2013 
2. Microsoft SharePoint Designer 2013 
3. Microsoft SQL Server 2012  

 

2.2 System Detail 

ระบบ RMUTI Online Project Tracking (ระบบติดตามโครงการออนไลน์)  ประกอบด้วย 5 โมดลูหลกั ได้แก่ 

1. โมดลูการเสนอโครงการ เพื่อยื่นของบประมาณโครงการ  (Project Proposal for Request Budget Module) 
2. โมดลูการอนมุตัิงบประมาณโครงการและแจ้งผลการอนมุตัิ (Approve Budget & Inform Module) 
3. โมดลูการขอเปิดโครงการเพื่อใช้งบประมาณ และ อนมุตัิรหสัโครงการ(Project Execution Module) 
4. โมดลูการแจ้งผลการจดัท าโครงการ ประเมินผลโครงการ และรายงาน(Project Monitoring Module) 
5. โมดลูการแจ้งเตือน (Notification Module) 

โดยทัง้ 5 โมดลูหลกัท างานประสานกนัเป็นกระบวนการติดตามโครงการออนไลน์ แสดงตามรูปภาพด้านลา่ง 

ภาพ 2.1 แสดงกระบวนการท างานท่ีเกิดในแตล่ะโมดลู 
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กระบวนการท างานหลกัของระบบประกอบไปด้วย 5 กระบวนการ (Work Process) ซึ่งมีความสมัพนัธ์กนั โดยแต่ละ

กระบวนการมีรายละเอียดดงันี ้

2.2.1 กระบวนการสร้างเอกสารโครงการ และบันทกึเข้าระบบ (Collected Project Proposal) 

เป็นกระบวนการที่อยูใ่น โมดลูการเสนอโครงการ เพื่อยื่นของบประมาณโครงการ  มีวตัถปุระสงค์เพือ่ให้การยื่นเอกสาร

ขออนมุตัิงบประมาณ สามารถท าได้โดยสะดวกและมกีารบนัทกึอยา่งเป็นระบบ ประกอบด้วยขัน้ตอนตอ่ไปนี ้คือ 

 

ภาพ 2.2.1  แสดงกระบวนการสร้างเอกสารโครงการ และบนัทกึเข้าระบบ ประเภทสง่ค าร้องจากศนูย์กลางฯ นครราชสมีา 

 

ภาพ 2.2.2  แสดงกระบวนการสร้างเอกสารโครงการ และบนัทกึเข้าระบบ ประเภทสง่ค าร้องจากวทิยาเขตอื่นๆ 
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2.2.2 กระบวนการตรวจเอกสารโครงการ และอนุมัติงบประมาณ (Summary Project Budget Request for 

Approval) 

เป็นกระบวนการ ที่อยู่ในโมดลูการเสนอโครงการ เพื่อยื่นของบประมาณโครงการ  มีวตัถปุระสงค์ เพื่ออนมุตัิเอกสาร

ขัน้ต้น และออกรายงานเพื่อสง่พิจารณาขออนมุตัิงบประมาณในล าดบัถดัไป ประกอบด้วยขัน้ตอนตอ่ไปนี ้คือ 

 
ภาพ 2.3 แสดงกระบวนการตรวจเอกสารโครงการ และ อนมุตัิงบประมาณ 

 

2.2.3 กระบวนการแจ้งผลการอนุมตัิงบประมาณ (Collect Project Budget Request Result) 

เป็นกระบวนการท่ีอยูใ่น โมดลูการอนมุตัิงบประมาณโครงการและแจ้งผลการอนมุตัิ มีวตัถปุระสงค์เพื่อบนัทึก 

              รายละเอียดงบประมาณที่ได้รับการอนมุตัิจากสว่นกลาง และแจ้งแก่ผู้ขออนมุตัิโครงการให้ทราบ ประกอบด้วย 

              ขัน้ตอน ดงัตอ่ไปนี ้

 

ภาพ 2.4 แสดงกระบวนการแจ้งผลการอนมุตัิงบประมาณ 
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2.2.4   กระบวนการขอเปิดโครงการ และบันทกึรหัสโครงการ (Starting a Project) 

เป็นกระบวนการท่ีอยูใ่นโมดลูขอเปิดโครงการเพื่อใช้งบประมาณ และ อนมุตัิรหสัโครงการ มีวตัถปุระสงค์เพื่อให้ผู้ดแูล

โครงการ แจ้งเปิดโครงการเพื่อขอใช้งบประมาณที่ได้รับอนุมตัิแล้ว และระบบจะบนัทึกรหสัโครงการ ภายหลงัจาก

อนมุตัิให้มีการเปิดโครงการ ซึง่ประกอบด้วยขัน้ตอนดงัตอ่ไปนี ้

 

ภาพ 2.5.1 แสดงกระบวนการแจ้งเปิดโครงการและบนัทกึรหสัโครงการ ประเภทขอแจ้งเปิดจากศนูย์กลางฯ นครราชสมีา 

 

ภาพ 2.5.2 แสดงกระบวนการแจ้งเปิดโครงการและบนัทกึรหสัโครงการ ประเภทขอแจ้งเปิดจากวิทยาเขตอื่นๆ  
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2.2.5   กระบวนการรายงานผลปฎิบัตกิารโครงการ และ การตรวจสอบรายงาน (Monitoring Projects) 

เป็นกระบวนการท่ีอยูใ่นโมดลูโมดลูการแจ้งผลการจดัท าโครงการ ประเมินผลโครงการ และรายงาน มีวตัถปุระสงค์

เพื่อให้ผู้ดแูลโครงการรายงานผลการปฏิบตัิงานเพื่อแจ้งผลการใช้งบประมาณแตล่ะไตรมาส และแจ้งผลในเชิงผลผลติ

ประกอบด้วย โดยในกระบวนการประกอบด้วยขัน้ตอนตอ่ไปนี ้คอื 

 

ภาพ 2.6 แสดงกระบวนการแจ้งรายงานผลโครงการ  
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3.  Features Description 

เมื่อผู้ใช้งานลงช่ือเข้าใช้งานระบบแล้ว หน้าจอหลกัจะแสดงแมนกูารใช้งานแตกตา่งกนัตามสทิธ์ิผู้ใช้งาน ดงันี ้

หน้าจอหลกัแสดงเมนกูารใช้งานของเจ้าหน้าที่กองนโยบายและแผนงานบริหารแผน และการคลงั ดงัรูป 

 

หน้าจอหลกัแสดงเมนกูารใช้งานของเจ้าหน้าที่ คณะ ส านกั สถาบนั กอง (OU Admin) ดงัรูป

 



ชื่อเอกสาร : SD15-231.1 ผู้จัดท า : ABCs หน้า : 12 / 150 
ประเภทเอกสาร : User’s Manual หน่วยงาน : RMUTI วันที่พิมพ์ : 28 พ.ค. 61 

 

3.1 กระบวนการท างานของเอกสารโครงการประเภท ง.8 
3.1.1 เอกสารโครงการประเภทงบประมาณแผ่นดิน 
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โดยสรุปขัน้ตอนการท างานดงันี ้

ขัน้ตอนท่ี 7 บนัทกึผลการด าเนินงาน 

  

ขัน้ตอนท่ี 1 จดัท าเอกสารและขอรหสัค าร้อง 
ขัน้ตอนท่ี 2 ยื่นตรวจสอบ วิทยาเขต และศนูย์กลางอนมุตัิเอกสาร 
ขัน้ตอนท่ี 3 กรอกงบประมาณอนมุตัิโครงการ และแก้ไขงบประมาณการขอ 
ขัน้ตอนท่ี 4 ยื่นขออนมุตัิ วิทยาเขตหรือศนูย์กลางอนมุตัิงบประมาณ 
ขัน้ตอนท่ี 5 แจ้งเปิดโครงการ 
ขัน้ตอนท่ี 6 ยื่นขออนมุตักิารแจ้งเปิดโครงการ 
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 ขัน้ตอนที่ 1 จัดท าเอกสารและขอรหัสค าร้อง 
1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

 
 

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่> เสนอโครงการ ง.4 ง.5 ง.8  ระบบแสดงรายการของโครงการท่ีขออนมุตัิในคณะที่สงักดั 
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 ระบบแสดงรายการของโครงการที่ขออนมุตัิในคณะที่สงักดั 

 

 

กรณีเลือกการ Create เพือ่กรอกแบบฟอร์ม 

3. คลกิลงิค์    ระบบแสดงหน้าจอส าหรับ Login ของ User 
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4. กรอก Username และ Password และกดปุ่ ม OK  ระบบแสดงแบบฟอร์มของเอกสาร ส าหรับกรอกข้อมลู 

 

  



ชื่อเอกสาร : SD15-231.1 ผู้จัดท า : ABCs หน้า : 17 / 150 
ประเภทเอกสาร : User’s Manual หน่วยงาน : RMUTI วันที่พิมพ์ : 28 พ.ค. 61 

 

5. กรอกรายละเอียดเอกสาร โดยเลอืกประเภทงบประมาณเป็น งบประมาณแผน่ดิน และกดปุ่ ม Save  
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 ระบบบนัทกึข้อมลู และเพิ่มรายการใหมเ่ข้ามาในเมนเูสนอโครงการง.4 ง.5 ง.8 

 
 

กรณีเลือกการ Download Template เพือ่กรอกข้อมูลแลว้ Upload 

1. คลกิลงิค์    ระบบท าการ Download เอกสาร 
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2. เปิดเอกสารที่ได้จากการ Download ระบบแสดงแบบฟอร์มของเอกสาร ส าหรับกรอกข้อมลู 

 
3. กรอกรายละเอียดเอกสาร และกดปุ่ ม Save ระบบบนัทกึข้อมลู 
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4. คลกิลงิค์   ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการ Upload Document 

 
5. คลกิปุ่ ม   และเลอืกไฟล์เอกสารส าหรับการ Upload  ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการเลอืกไฟล์ คลกิปุ่ ม 

OK  
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6. ระบบแสดงหน้าจอส าหรับกรอกรายละเอยีดของเอกสาร กรอกรายละเอียด และกดปุ่ ม Save  

 

7. ระบบบนัทกึข้อมลู และเพิ่มรายการใหมเ่ข้ามาในเมนเูสนอโครงการง.4 ง.5 ง.8 
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 ขัน้ตอนที่ 2 ยื่นตรวจสอบ วทิยาเขต และศูนย์กลางอนุมัติเอกสาร 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่> เสนอโครงการ ง.4 ง.5 ง.8 ระบบแสดงรายการของโครงการท่ีขออนมุตัิในคณะที่สงักดั 

3. คลกิลงิค์    เพื่อขอรหสัโครงการ RequestID 

 

 
 

 ระบบแจ้งเตือนวา่ Item updated successfully พร้อมกบั Generate RequestID ให้อตัโนมตั ิ

 

 

 

4. คลกิลงิค์     จากนัน้กดปุ่ ม Start 
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หลงัจากกดปุ่ ม Start  

 1.กรณีสง่ค าร้องจากวิทยาเขต 
- แสดงการแจ้งเตือนหน้า My Task ของ User Campus Policy and Planning  

 กรณีสง่ค าร้องจากศนูย์กลาง 
- แสดงการแจ้งเตือนหน้า My Task ของ User Policy and Planning  

5. เข้าสูร่ะบบด้วย Campus  Policy and Planning ระบบแสดง Task งานส าหรับพิจารณาอนมุตัิ 

 

6. หลงัจากทีค่ลกิปุ่ ม Edit จากนัน้คลกิปุ่ ม Approve ระบบเปลีย่นสถานะการตรวจเอกสารพิจารณา  จาก อยูร่ะหวา่ง

การพิจารณา เป็น ผา่นการพิจารณา แล้วระบบท าการสง่ Workflow ส าหรับพิจารณาเอกสาร  ไปยงั User Group : 

Policy and Planning โดยหากต้องการดลูะเอียดโครงการคลกิที่ลงิค์ช่ือโครงการ หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกใน

ช่อง Comments ซึง่จะไปแสดงในเมน ูเสนอโครงการใหม ่ของหมายเหตกุารพิจารณา 
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7. เมื่อ Policy and Planning เปิดหน้า My Task และท าการคลกิปุ่ ม Approve ระบบเปลีย่นสถานะการตรวจเอกสาร
พิจารณา  จาก อยูร่ะหวา่งการพิจารณาเอกสาร เป็น ผา่นการพิจารณาเอกสาร  โดยหากต้องการดลูะเอียดโครงการ
คลกิที่ลงิค์ช่ือโครงการ หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกในช่อง Comments ซึง่จะไปแสดงในเมน ูเสนอโครงการใหม ่
ของหมายเหตกุารพิจารณา 

 

8. ระบบออกรายงานค าขอตัง้ (ระบบออกรายงานค าขอตัง้ได้ก็ตอ่เมือ่ User Policy and Planning ท าการ Approve แล้ว
เทา่นัน้) 
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9. แตถ้่าหาก User Campus Policy and Planning หรือ Policy and Planning คลกิ Reject นัน้ ระบบเปลีย่น

สถานะการตรวจเอกสารพิจารณา  จาก อยูร่ะหวา่งการพิจารณา เป็น ไมผ่า่นการพิจารณา หรือต้องการใสห่มายเหต ุ

ให้กรอกในช่อง Comments ซึง่จะไปแสดงในเมน ูเสนอโครงการใหม ่ของหมายเหตกุารพิจารณา 

 
10. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin เพื่อท าการแก้ไขเอกสารและยื่นตรวจสอบใหม ่โดย คลกิลงิค์ของเอกสาร ระบบเปิด

เอกสาร 
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11. แก้ไขเอกสาร จากนัน้ท าการบนัทกึเอกสาร ระบบบนัทกึเอกสารลงในระบบ แล้วคลกิ  

 
12. สถานะโครงการเปลีย่นจาก ไมผ่า่นการพิจารณา เป็น อยูร่ะหวา่งการพิจารณา โดยUser Campus  Policy and 

Planning ได้รับการแจ้งเตือนที่หน้า My Task เพื่อให้ไปท าการ Review และอนมุตัิเอกสารอีกครัง้ 

 

 

 

13. ด าเนินการตาม ข้อ 5-12 อีกครัง้ 
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 ขัน้ตอนที่ 3 กรอกงบประมาณอนุมตัิโครงการ และแก้ไขงบประมาณการขอ 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย Policy and Planning ระบบแสดงหน้า My Task  

2. คลกิเมน ูอนมุตัิโครงการใหม ่> อนมุตัิโครงการ ง.4 ง.5 ง.8 ระบบแสดงรายการของโครงการทัง้หมด 

 
 

3. คลกิลงิค์  ของโครงการท่ีต้องการอนมุตัิงบ ระบบแสดงรายละเอียดของโครงการ 

 
 

 

4. คลกิปุ่ ม                       ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการแก้ไขงบประมาณที่อนมุตัิ 
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5. กรอกจ านวนเงินงบประมาณที่อนมุตัิ กดปุ่ ม Save ระบบจะแสดงจ านวนเงินท่ีได้รับอนมุตัใิห้กบั User OU Admin และ 

Campus Policy and Planning หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกในช่อง Comments ซึง่จะไปแสดงในเมน ูเสนอโครงการ

ใหม ่ของหมายเหตกุาร และ เมนอูนมุตัิโครงการใหม ่อนมุตังิบประมาณ 

 
6. User OU Admin ท าการตรวจสอบวา่จ านวนเงินท่ีอนมุตัิตรงกนัหรือไม ่ถ้าหากไมต่รงกนั คลกิแก้ไขงบประมาณ จากนัน้กด

ปุ่ ม บนัทกึ  

Step 1 
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 Step 2 

  

Step 3 
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 ขัน้ตอนที่ 4 ยื่นขออนุมัติ วิทยาเขตหรือศูนย์กลางอนุมัตงิบประมาณ 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่> เสนอโครงการ ง.4 ง.5 ง.8 ระบบแสดงรายการของโครงการท่ีขออนมุตัิในคณะที่สงักดั 

3. คลกิลงิค์    

 

 

 

หลงัจากกดลงิค์ ยื่นขออนมุตัิ แล้ว เกิดผลดงันี ้

 กรณีสง่ค าร้องจากวิทยาเขต 
- แสดงการแจ้งเตือนหน้า My Task ของUser Campus Policy and Planning  

 กรณีสง่ค าร้องจากศนูย์กลาง 
- แสดงการแจ้งเตือนหน้า My Task ของUser Policy and Planning  
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4. กรณีที่เป็นค าร้องจากวิทยาเขต เข้าสูร่ะบบด้วย Campus  Policy and Planning ระบบแสดง Task งานส าหรับ
พิจารณาอนมุตั ิแตถ้่าเป็น ค าร้องจากศนูย์กลาง เข้าสูร่ะบบด้วย Policy and Planning ระบบแสดง Task งานส าหรับ
พิจารณาอนมุตัเิช่นกนั 

 
 

5. คลกิที่โครงการ จากนัน้ คลกิปุ่ ม Approve ระบบเปลีย่นสถานะการพิจารณาอนมุตัิ  จาก อยูร่ะหวา่งการอนมุตัิ เป็น 
ผา่นการอนมุตัิ จากนัน้โครงการแสดงในเมน ูแจ้งเปิดโครงการ โดยหากต้องการดลูะเอยีดโครงการคลกิที่ลงิค์ช่ือ
โครงการ โดยหากต้องการดลูะเอยีดโครงการคลกิที่ลงิค์ช่ือโครงการ หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกในช่อง 
Comments ซึง่จะไปแสดงในเมน ูเสนอโครงการใหม ่ของหมายเหตกุารพิจารณา 
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6. แตถ้่าหาก User Campus Policy and Planning หรือ Policy and Planning คลกิ Reject นัน้ ระบบเปลีย่น

สถานะการพิจารณาอนมุตัิ  จาก อยูร่ะหวา่งการอนมุตัิ  เป็น ไมผ่า่นการอนมุตัิ หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกใน

ช่อง Comments ซึง่จะไปแสดงในเมน ูเสนอโครงการใหม ่ของหมายเหตกุารพิจารณา   

 

7. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin เพื่อท าการแก้ไขเอกสารและยื่นตรวจสอบใหม ่โดย คลกิลงิค์ของเอกสาร ระบบเปิด

เอกสาร 
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8. แก้ไขเอกสาร จากนัน้ท าการบนัทกึเอกสาร ระบบบนัทกึเอกสารลงในระบบ แล้วคลกิ  
 

 
 

 
9. สถานะโครงการเปลีย่นจาก ไมผ่า่นการพิจารณา เป็น อยูร่ะหวา่งการอนมุตัิ โดย User Campus  Policy and 

Planning หรือ Policy and Planning  ได้รับการแจ้งเตือนที่หน้า My Task เพื่อให้ไปท าการ Review และอนมุตัิ
เอกสารอีกครัง้ 

 

 

10. ด าเนินการตาม ข้อ 3-9 อีกครัง้ 

  



ชื่อเอกสาร : SD15-231.1 ผู้จัดท า : ABCs หน้า : 34 / 150 
ประเภทเอกสาร : User’s Manual หน่วยงาน : RMUTI วันที่พิมพ์ : 28 พ.ค. 61 

 

 ขัน้ตอนที่ 5 แจ้งเปิดโครงการ 
1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

2. คลกิเมน ูแจ้งเปิดโครงการ ระบบแสดงรายการโครงการท่ีได้รับงบประมาณ 

 

 

3. คลกิลงิค์ ของโครงการท่ีต้องการแจ้งเปิด ระบบแสดงรายละเอียดของโครงการพร้อมกบัตาราง

แผนการใช้จ่ายงบประมาณแตล่ะไตรมาส รวม 4 ไตรมาส 
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4. กรอกรายละเอียดแผนการใช้จา่ย จากนัน้ กดปุ่ มบนัทกึ ระบบท าการบนัทกึแผนการใช้จ่ายโครงการ 
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 ขัน้ตอนที่ 6 ยื่นขออนุมัตกิารแจ้งเปิดโครงการ 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

2. คลกิเมน ูแจ้งเปิดโครงการ ระบบแสดงรายการโครงการท่ีได้รับงบประมาณ 

 

3. คลกิโครงการท่ีต้องการแจ้งเปิด จากนัน้กดปุ่ ม แจ้งเร่ิมโครงการ  
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หลงัจากกดปุ่ ม แจ้งเร่ิมโครงการ เกิดผลดงันี ้

 กรณีสง่ค าร้องจากวิทยาเขต 
- แสดงการแจ้งเตือนหน้า My Task ของUser Campus Policy and Planning  

 กรณีสง่ค าร้องจากศนูย์กลาง 
- แสดงการแจ้งเตือนหน้า My Task ของUser Policy and Planning  

4. กรณีที่เป็นค าร้องจากวิทยาเขต เข้าสูร่ะบบด้วย Campus  Policy and Planning ระบบแสดง Task งานส าหรับพิจารณา
อนมุตั ิแตถ้่าเป็น ค าร้องจากศนูย์กลาง เข้าสูร่ะบบด้วย Policy and Planning ระบบแสดง Task งานส าหรับพิจารณาอนมุตัิ
เช่นกนั 

 

5. คลกิที่โครงการ จากนัน้ คลกิปุ่ ม Approve ระบบจะระบบด าเนนิการสร้างรหสัโครงการตามโครงสร้าง และการแจ้งเปิด

โครงการจะต้องผา่นการอนมุตัจิากศนูย์กลางแล้วเทา่นัน้ โครงการจึงจะแสดงในเมน ู“รายงานผลการด าเนินงานโครงการ ง.8” 

โดยหากต้องการดลูะเอยีดโครงการคลกิที่ลงิค์ช่ือโครงการ หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกในช่อง Comments ซึง่จะไปแสดง

ในเมน ูแจ้งเปิดโครงการ ของหมายเหตกุารแจ้งเปิดโครงการ 
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6. แตถ้่าหาก User Campus Policy and Planning หรือ Policy and Planning คลกิ Reject นัน้ ระบบเปลีย่นสถานะการตรวจ

เอกสารพิจารณา  จาก อยูร่ะหวา่งการพิจารณา เป็น ไมผ่า่นการพิจารณา หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกในช่อง Comments 

ซึง่จะไปแสดงในเมน ูแจ้งเปิดโครงการ ของหมายเหตกุารแจ้งเปิดโครงการ 

 

7. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin เพื่อท าการแก้ไขแบบแผนการด าเนินโครงการ 

8. แก้ไขรายละเอยีดของแผน จากนัน้ คลกิปุ่ ม ยื่นแจ้งเปิดโครงการใหม่ 

9. สถานะโครงการเปลีย่นจาก ไมผ่า่นการพิจารณา เป็น อยูร่ะหวา่งการอนมุตัิ โดย User Campus  Policy and Planning 

หรือ Policy and Planning  ได้รับการแจ้งเตือนที่หน้า My Task เพื่อให้ไปท าการ Review และอนมุตัิเอกสารอีกครัง้ 

10. ด าเนินการตามข้อ 4-9 อีกครัง้ 
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1. ขัน้ตอนที่ 7 บันทกึผลการด าเนินงาน 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

2. คลกิเมน ูรายงานผลการด าเนินงาน ง.8 ระบบแสดงรายการของโครงการท่ีผา่นการเสนอของบประมาณ 

 

3. คลกิ ของโครงการท่ีต้องการรายงานผล ระบบแสดงรายละเอยีดแผนการใช้จ่ายโครงการ

ที่ได้กรอกไว้ตอนแจ้งเปิดโครงการ 
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4. กรอกจ านวนตามรายการของการใช้จา่ยงบประมาณ หากมีหมายเหต ุให้กรอกลงในช่องหมายเหตุ 

จากนัน้กดปุ่ ม Save Draft ระบบท าการบนัทกึคา่ใช้จ่าย  

- การกดปุ่ ม Save Draft สามารถกลบัมาแก้ไขได้อกี 

- การกดปุ่ ม Submit ไมส่ามารถแก้ไขได้แล้ว และจะแสดงให้กรอกในไตรมาสถดัไป  

 

5. กรอกรายจ่ายงบประมาณให้ครบทกุไตรมาส และกดปุ่ ม Submit ระบบท าการบนัทกึแผนคา่ใช้จา่ย และแสดงใน

รายงาน และจะขึน้สถานะส าเร็จ 
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3.1.2 เอกสารโครงการประเภทงบประมาณรายได้, แผ่นดิน (นอกแผน), รายได้ (นอกแผน), 
รายได้ (บริหารสินทรัพย์), งบประมาณเงินอ่ืน 

 
 

 
 

โดยสรุปขัน้ตอนการท างานดงันี ้

ขัน้ตอนท่ี 1 จดัท าเอกสารและขอรหสัค าร้อง 

ขัน้ตอนท่ี 2 ยื่นขออนมุตัิ วิทยาเขตหรือศนูย์กลางอนมุตัิงบประมาณ 

ขัน้ตอนท่ี 3 แจ้งเปิดโครงการ 

ขัน้ตอนท่ี 4 ยื่นขออนมุตัิการแจ้งเปิดโครงการ 

ขัน้ตอนท่ี 5 บนัทกึผลการด าเนินงาน 
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 ขัน้ตอนที่ 1 จัดท าเอกสารและขอรหัสค าร้อง 
1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

 
 

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่> เสนอโครงการ ง.4 ง.5 ง.8  ระบบแสดงรายการของโครงการท่ีขออนมุตัิในคณะที่สงักดั 
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 ระบบแสดงรายการของโครงการที่ขออนมุตัิในคณะที่สงักดั 

 

 

กรณีเลือกการ Create เพือ่กรอกแบบฟอร์ม 

1. . คลกิลงิค์    ระบบแสดงหน้าจอส าหรับ Login ของ User 
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2. กรอก Username และ Password และกดปุ่ ม OK  ระบบแสดงแบบฟอร์มของเอกสาร ส าหรับกรอกข้อมลู 
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3. กรอกรายละเอียดเอกสาร โดยเลอืกประเภทงบประมาณที่ไมใ่ช่ งบประมาณแผน่ดิน และกดปุ่ ม Save  
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 ระบบบนัทกึข้อมลู และเพิ่มรายการใหมเ่ข้ามาในเมนเูสนอโครงการง.4 ง.5 ง.8 

 
 

กรณีเลือกการ Download Template เพือ่กรอกข้อมูลแลว้ Upload 

1. คลกิลงิค์    ระบบท าการ Download เอกสาร 
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2. เปิดเอกสารที่ได้จากการ Download ระบบแสดงแบบฟอร์มของเอกสาร ส าหรับกรอกข้อมลู 

 
3. กรอกรายละเอียดเอกสาร และกดปุ่ ม Save ระบบบนัทกึข้อมลู 
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4. คลกิลงิค์   ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการ Upload Document 

 
 

5. คลกิปุ่ ม   และเลอืกไฟล์เอกสารส าหรับการ Upload  ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการเลอืกไฟล์ คลกิปุ่ ม 

OK  
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6. ระบบแสดงหน้าจอส าหรับกรอกรายละเอยีดของเอกสาร กรอกรายละเอียด และกดปุ่ ม Save  

 

7. ระบบบนัทกึข้อมลู และเพิ่มรายการใหมเ่ข้ามาในเมนเูสนอโครงการง.4 ง.5 ง.8 
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 ขัน้ตอนที่ 2 ยื่นขออนุมัติ วิทยาเขตหรือศูนย์กลางอนุมัตงิบประมาณ 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่> เสนอโครงการ ง.4 ง.5 ง.8 ระบบแสดงรายการของโครงการท่ีขออนมุตัิในคณะที่สงักดั 

3. คลกิลงิค์    เพื่อขอรหสัโครงการ RequestID 

 

 
 

 ระบบแจ้งเตือนวา่ Item updated successfully พร้อมกบั Generate RequestID ให้อตัโนมตั ิ

 
4. คลกิลงิค์    
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หลงัจากกดลงิค์ ยื่นขออนมุตัิ แล้ว เกิดผลดงันี ้

 กรณีสง่ค าร้องจากวิทยาเขต 
- แสดงการแจ้งเตือนหน้า My Task ของUser Campus Policy and Planning  

 กรณีสง่ค าร้องจากศนูย์กลาง 
- แสดงการแจ้งเตือนหน้า My Task ของUser Policy and Planning 

 

5. กรณีที่เป็นค าร้องจากวิทยาเขต เข้าสูร่ะบบด้วย Campus  Policy and Planning ระบบแสดง Task งานส าหรับ

พิจารณาอนมุตั ิแตถ้่าเป็น ค าร้องจากศนูย์กลาง เข้าสูร่ะบบด้วย Policy and Planning ระบบแสดง Task งานส าหรับ

พิจารณาอนมุตัเิช่นกนั 

 

6. คลกิที่โครงการ จากนัน้ คลกิปุ่ ม Approve ระบบเปลีย่นสถานะการพิจารณาอนมุตัิ  จาก อยูร่ะหวา่งการอนมุตัิ เป็น 
ผา่นการอนมุตัิ จากนัน้โครงการแสดงในเมน ูแจ้งเปิดโครงการ โดยหากต้องการดลูะเอยีดโครงการคลกิที่ลงิค์ช่ือ
โครงการ หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกในช่อง Comments ซึง่จะไปแสดงในเมน ูเสนอโครงการใหม ่ของหมาย
เหตกุารพิจารณา 
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7. แตถ้่าหาก User Campus Policy and Planning หรือ Policy and Planning คลกิ Reject นัน้ ระบบเปลีย่น

สถานะการพิจารณาอนมุตัิ  จาก อยูร่ะหวา่งการอนมุตัิ  เป็น ไมผ่า่นการอนมุตัิ  หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกใน

ช่อง Comments ซึง่จะไปแสดงในเมน ูเสนอโครงการใหม ่ของหมายเหตกุารพิจารณา 

 

8. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin เพื่อท าการแก้ไขเอกสารและยื่นตรวจสอบใหม ่โดย คลกิลงิค์ของเอกสาร ระบบเปิด

เอกสาร 
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9. แก้ไขเอกสาร จากนัน้ท าการบนัทกึเอกสาร ระบบบนัทกึเอกสารลงในระบบ แล้วคลกิ  

 
 

10. สถานะโครงการเปลีย่นจาก ไมผ่า่นการพิจารณา เป็น อยูร่ะหวา่งการอนมุตัิ โดย User Campus  Policy and 
Planning หรือ Policy and Planning  ได้รับการแจ้งเตือนที่หน้า My Task เพื่อให้ไปท าการ Review และอนมุตัิ
เอกสารอีกครัง้ 

 

 

11. ด าเนินการตาม ข้อ 5-10 อีกครัง้ 
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 ขัน้ตอนที่ 3 แจ้งเปิดโครงการ 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

2. คลกิเมน ูแจ้งเปิดโครงการ ระบบแสดงรายการโครงการท่ีได้รับงบประมาณ 

 

 

3. คลกิลงิค์ ของโครงการท่ีต้องการแจ้งเปิด ระบบแสดงรายละเอียดของโครงการพร้อมกบัตาราง

แผนการใช้จ่ายงบประมาณแตล่ะไตรมาส รวม 4 ไตรมาส 
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4. กรอกรายละเอียดแผนการใช้จา่ย จากนัน้ กดปุ่ มบนัทกึ ระบบท าการบนัทกึแผนการใช้จา่ยโครงการ 
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 ขัน้ตอนที่ 4 ยื่นขออนุมัตกิารแจ้งเปิดโครงการ 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

2. คลกิเมน ูแจ้งเปิดโครงการ ระบบแสดงรายการโครงการท่ีได้รับงบประมาณ 

 

3. คลกิโครงการท่ีต้องการแจ้งเปิด จากนัน้กดปุ่ ม แจ้งเร่ิมโครงการ  
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หลงัจากกดปุ่ ม แจ้งเร่ิมโครงการ เกิดผลดงันี ้

 กรณีสง่ค าร้องจากวิทยาเขต 
- แสดงการแจ้งเตือนหน้า My Task ของUser Campus Policy and Planning  

 กรณีสง่ค าร้องจากศนูย์กลาง 
- แสดงการแจ้งเตือนหน้า My Task ของUser Policy and Planning  

4. กรณีที่เป็นค าร้องจากวิทยาเขต เข้าสูร่ะบบด้วย Campus  Policy and Planning ระบบแสดง Task งานส าหรับพิจารณา
อนมุตั ิแตถ้่าเป็น ค าร้องจากศนูย์กลาง เข้าสูร่ะบบด้วย Policy and Planning ระบบแสดง Task งานส าหรับพิจารณาอนมุตัิ
เช่นกนั 
 

 

5. คลกิที่โครงการ จากนัน้ คลกิปุ่ ม Approve ระบบจะระบบด าเนนิการสร้างรหสัโครงการตามโครงสร้าง และการแจ้งเปิด

โครงการจะต้องผา่นการอนมุตัจิากศนูย์กลางแล้วเทา่นัน้ โครงการจึงจะแสดงในเมน ู“รายงานผลการด าเนินงานโครงการ ง.8” 

โดยหากต้องการดลูะเอยีดโครงการคลกิที่ลงิค์ช่ือโครงการ หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกในช่อง Comments ซึง่จะไปแสดง

ในเมน ูแจ้งเปิดโครงการ ของหมายเหตกุารแจ้งเปิดโครงการ 
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6. แตถ้่าหาก User Campus Policy and Planning หรือ Policy and Planning คลกิ Reject นัน้ ระบบเปลีย่นสถานะการตรวจ

เอกสารพิจารณา  จาก อยูร่ะหวา่งการพิจารณา เป็น ไมผ่า่นการพิจารณา หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกในช่อง Comments 

ซึง่จะไปแสดงในเมน ูแจ้งเปิดโครงการ ของหมายเหตกุารแจ้งเปิดโครงการ 

 

 

7.เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin เพื่อท าการแก้ไขแบบแผนการด าเนนิโครงการ 

8.แก้ไขรายละเอียดของแผน จากนัน้ คลกิปุ่ ม ยื่นแจ้งเปิดโครงการใหม ่

9.สถานะโครงการเปลีย่นจาก ไมผ่า่นการพิจารณา เป็น อยูร่ะหวา่งการอนมุตัิ โดย User Campus  Policy and Planning หรือ 

Policy and Planning  ได้รับการแจ้งเตือนที่หน้า My Task เพื่อให้ไปท าการ Review และอนมุตัิเอกสารอีกครัง้ 

10.ด าเนินการตามข้อ 4-9 อีกครัง้ 
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2. ขัน้ตอนที่ 5 บันทกึผลการด าเนินงาน 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

2. คลกิเมน ูรายงานผลการด าเนินงาน ง.8 ระบบแสดงรายการของโครงการท่ีผา่นการเสนอของบประมาณ 

 

3. คลกิ ของโครงการท่ีต้องการรายงานผล ระบบแสดงรายละเอยีดแผนการใช้จ่ายโครงการ

ที่ได้กรอกไว้ตอนแจ้งเปิดโครงการ 
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4. กรอกจ านวนตามรายการของการใช้จา่ยงบประมาณ หากมีหมายเหต ุให้กรอกลงในช่องหมายเหตุ 

จากนัน้กดปุ่ ม Save Draft ระบบท าการบนัทกึคา่ใช้จ่าย 

- การกดปุ่ ม Save Draft สามารถกลบัมาแก้ไขได้อกี 

- การกดปุ่ ม Submit ไมส่ามารถแก้ไขได้แล้ว และจะแสดงให้กรอกในไตรมาสถดัไป 

 

 

5. กรอกแผนการใช้จ่ายงบประมาณให้ครบทกุไตรมาส และกดปุ่ ม Submit ระบบท าการบนัทกึแผนคา่ใช้จา่ย และแสดง

ในรายงาน และจะขึน้สถานะส าเร็จ 
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3.2 กระบวนการท างานของเอกสารโครงการประเภท ง.4 ง.5 
3.2.1 เอกสารโครงการประเภทงบประมาณแผ่นดิน 
 

 
 
 

โดยสรุปขัน้ตอนการท างานดงันี ้

ขัน้ตอนท่ี 1 จดัท าเอกสารและขอรหสัค าร้อง 

ขัน้ตอนท่ี 2 ยื่นตรวจสอบ วิทยาเขต และศนูย์กลางอนมุตัิเอกสาร 

ขัน้ตอนท่ี 3 กรอกงบประมาณอนมุตัิโครงการ และแก้ไขงบประมาณการขอ 

ขัน้ตอนท่ี 4 การแสดงผลเพื่อรับทราบงบประมาณของวิทยาเขต และศนูย์กลาง 
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 ขัน้ตอนที่ 1 จัดท าเอกสารและขอรหัสค าร้อง 
1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

 
 

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่> เสนอโครงการ ง.4 ง.5 ง.8  ระบบแสดงรายการของโครงการท่ีขออนมุตัิในคณะที่สงักดั 
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กรณีเลือกการ Create เพือ่กรอกแบบฟอร์ม 

1. คลกิลงิค์    ระบบแสดงหน้าจอส าหรับ Login ของ User 
 

 เอกสารประเภท ง.4  

 
 

 เอกสารประเภท ง.5 

 

2. กรอก Username และ Password และกดปุ่ ม OK  ระบบแสดงแบบฟอร์มของเอกสาร ส าหรับกรอกข้อมลู 
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3. กรอกรายละเอียดเอกสาร โดยเลอืกประเภทงบประมาณที่ไมใ่ช่ งบประมาณแผน่ดิน และกดปุ่ ม Save  

 เอกสารประเภท ง.4 
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 เอกสารประเภท ง.5 
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4. กรอกรายละเอียดเอกสาร และกดปุ่ ม Save 

 เอกสารประเภท ง.4 
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 เอกสารประเภท ง.5 
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 ระบบบนัทกึข้อมลู และเพิ่มรายการใหมเ่ข้ามาในเมนเูสนอโครงการง.4 ง.5 ง.8 

 
 

กรณีเลือกการ Download Template เพือ่กรอกข้อมูลแลว้ Upload 

1. คลกิลงิค์    ระบบท าการ Download เอกสาร 

 เอกสารประเภท ง.4
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 เอกสารประเภท ง.5 

 
 

2. เปิดเอกสารที่ได้จากการ Download ระบบแสดงแบบฟอร์มของเอกสาร ส าหรับกรอกข้อมลู 
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3. กรอกรายละเอียดเอกสาร และกดปุ่ ม Save ระบบบนัทกึข้อมลู 

 เอกสารประเภท ง.4 
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 เอกสารประเภท ง.5 
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4. คลกิลงิค์   ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการ Upload Document 

 
 

5. คลกิปุ่ ม   และเลอืกไฟล์เอกสารส าหรับการ Upload  ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการเลอืกไฟล์ คลกิปุ่ ม 

OK  
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6. ระบบแสดงหน้าจอส าหรับกรอกรายละเอยีดของเอกสาร กรอกรายละเอียด และกดปุ่ ม Save  

 เอกสารประเภท ง.4 

 
 

 เอกสารประเภท ง.5 

 



ชื่อเอกสาร : SD15-231.1 ผู้จัดท า : ABCs หน้า : 74 / 150 
ประเภทเอกสาร : User’s Manual หน่วยงาน : RMUTI วันที่พิมพ์ : 28 พ.ค. 61 

 

7. ระบบบนัทกึข้อมลู และเพิ่มรายการใหมเ่ข้ามาในเมนเูสนอโครงการง.4 ง.5 ง.8 
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กรณีเลือกการ Download Template เพือ่กรอกข้อมูลแลว้ Upload 

1. คลกิลงิค์    ระบบท าการ Download เอกสาร 

 

2. เปิดเอกสารที่ได้จากการ Download ระบบแสดงแบบฟอร์มของเอกสาร ส าหรับกรอกข้อมลู 
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3. กรอกรายละเอียดเอกสาร และกดปุ่ ม Save ระบบบนัทกึข้อมลู 
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4. คลกิลงิค์   ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการ Upload Document 

 
 

5. คลกิปุ่ ม   และเลอืกไฟล์เอกสารส าหรับการ Upload  ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการเลอืกไฟล์ คลกิปุ่ ม 

OK  
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6. ระบบแสดงหน้าจอส าหรับกรอกรายละเอยีดของเอกสาร กรอกรายละเอียด และกดปุ่ ม Save  

 

7. ระบบบนัทกึข้อมลู และเพิ่มรายการใหมเ่ข้ามาในเมนเูสนอโครงการง.4 ง.5 ง.8 
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 ขัน้ตอนที่ 2 ยื่นตรวจสอบ วทิยาเขต และศูนย์กลางอนุมัติเอกสาร 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่> เสนอโครงการ ง.4 ง.5 ง.8 ระบบแสดงรายการของโครงการท่ีขออนมุตัิในคณะที่สงักดั 

3. คลกิลงิค์    เพื่อขอรหสัโครงการ RequestID 

 
 

 ระบบแจ้งเตือนวา่ Item updated successfully พร้อมกบั Generate RequestID ให้อตัโนมตั ิ
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4. คลกิลงิค์     จากนัน้กดปุ่ ม Start 

 
 

หลงัจากกดปุ่ ม Start  

 1.กรณีสง่ค าร้องจากวิทยาเขต 
- แสดงการแจ้งเตือนหน้า My Task ของ User Campus Policy and Planning  

 กรณีสง่ค าร้องจากศนูย์กลาง 
- แสดงการแจ้งเตือนหน้า My Task ของ User Policy and Planning  

5. เข้าสูร่ะบบด้วย Campus  Policy and Planning ระบบแสดง Task งานส าหรับพิจารณาอนมุตัิ 

   



ชื่อเอกสาร : SD15-231.1 ผู้จัดท า : ABCs หน้า : 81 / 150 
ประเภทเอกสาร : User’s Manual หน่วยงาน : RMUTI วันที่พิมพ์ : 28 พ.ค. 61 

 
 

6. หลงัจากทีค่ลกิปุ่ ม Edit จากนัน้คลกิปุ่ ม Approve ระบบเปลีย่นสถานะการตรวจเอกสารพิจารณา  จาก อยูร่ะหวา่ง

การพิจารณา เป็น ผา่นการพิจารณา แล้วระบบท าการสง่ Workflow ส าหรับพิจารณาเอกสาร  ไปยงั User Group : 

Policy and Planning  โดยหากต้องการดลูะเอยีดโครงการคลกิที่ลงิค์ช่ือโครงการ หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอก

ในช่อง Comments ซึง่จะไปแสดงในเมน ูเสนอโครงการใหม ่ของหมายเหตกุารพิจารณา 

 

7. เมื่อ Policy and Planning เปิดหน้า My Task และท าการคลกิปุ่ ม Approve ระบบเปลีย่นสถานะการตรวจเอกสาร
พิจารณา  จาก อยูร่ะหวา่งการพิจารณาเอกสาร เป็น ผา่นการพิจารณาเอกสาร โดยหากต้องการดลูะเอียดโครงการ
คลกิที่ลงิค์ช่ือโครงการ 
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8. ระบบออกรายงานค าขอตัง้ (ระบบออกรายงานค าขอตัง้ได้ก็ตอ่เมือ่ User Policy and Planning ท าการ Approve แล้ว
เทา่นัน้) 
 

 

9. แตถ้่าหาก User Campus Policy and Planning หรือ Policy and Planning คลกิ Reject นัน้ ระบบเปลีย่น

สถานะการตรวจเอกสารพิจารณา  จาก อยูร่ะหวา่งการพิจารณา เป็น ไมผ่า่นการพิจารณา หรือต้องการใสห่มายเหต ุ

ให้กรอกในช่อง Comments ซึง่จะไปแสดงในเมน ูเสนอโครงการใหม ่ของหมายเหตกุารพิจารณา 

 



ชื่อเอกสาร : SD15-231.1 ผู้จัดท า : ABCs หน้า : 83 / 150 
ประเภทเอกสาร : User’s Manual หน่วยงาน : RMUTI วันที่พิมพ์ : 28 พ.ค. 61 

 

10. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin เพื่อท าการแก้ไขเอกสารและยื่นตรวจสอบใหม ่ โดย คลกิลงิค์ของเอกสาร ระบบเปิด

เอกสาร 

 

11. แก้ไขเอกสาร จากนัน้ท าการบนัทกึเอกสาร ระบบบนัทกึเอกสารลงในระบบ แล้วคลกิ  

 

12. สถานะโครงการเปลีย่นจาก ไมผ่า่นการพิจารณา เป็น อยูร่ะหวา่งการพิจารณา โดยUser Campus  Policy and 
Planning ได้รับการแจ้งเตือนที่หน้า My Task เพื่อให้ไปท าการ Review และอนมุตัิเอกสารอีกครัง้ 

 

13. ด าเนินการตาม ข้อ 5-12 อีกครัง้ 
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 ขัน้ตอนที่ 3 กรอกงบประมาณอนุมตัิโครงการ และแก้ไขงบประมาณการขอ 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย Policy and Planning ระบบแสดงหน้า My Task  

2. คลกิเมน ูอนมุตัิโครงการใหม ่> อนมุตัิโครงการ ง.4 ง.5 ง.8 ระบบแสดงรายการของโครงการทัง้หมด 

 

 
 

3. คลกิลงิค์  ของโครงการท่ีต้องการอนมุตัิงบ ระบบแสดงรายละเอียดของโครงการ 
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4. คลกิปุ่ ม                   ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการแก้ไขงบประมาณที่อนมุตัิ 

 

 
 

5. กรอกจ านวนเงินงบประมาณที่อนมุตัิ กดปุ่ ม Save ระบบจะแสดงจ านวนเงินท่ีได้รับอนมุตัใิห้กบั User OU Admin 

และ Campus Policy and Planning หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกในช่อง Comments ซึง่จะไปแสดงในเมน ู

เสนอโครงการใหม ่ของหมายเหตกุาร และ เมนอูนมุตัิโครงการใหม ่อนมุตัิงบประมาณ 
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6. User OU Admin ท าการตรวจสอบวา่จ านวนเงินท่ีอนมุตัิตรงกนัหรือไม ่ถ้าหากไมต่รงกนั คลกิแก้ไขงบประมาณ 

จากนัน้กดปุ่ ม บนัทกึ  

Step 1 

 

Step 2 
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Step 3 

 

 ขัน้ตอนที่ 4 การแสดงผลเพื่อรับทราบงบประมาณของวิทยาเขต และศูนย์กลาง 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย Campus Policy and Planning และ Policy and Planning ระบบแสดงหน้า My Task  

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่ >เสนอโครงการ ง.4 ง.5 ง.8 ระบบแสดงยอดเงินท่ีคอลมัน์ งบประมาณรวม 

- หน้าแสดงผลของ User Campus Policy and Planning 
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- หน้าแสดงผลของ User Policy and Planning 
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3.2.2 เอกสารโครงการประเภทงบประมาณรายได้, แผ่นดิน (นอกแผน), รายได้ (นอกแผน), 
รายได้ (บริหารสินทรัพย์), งบประมาณเงินอ่ืน 

 

 

โดยสรุปขัน้ตอนการท างานดงันี ้

ขัน้ตอนท่ี 1 จดัท าเอกสารและขอรหสัค าร้อง 

ขัน้ตอนท่ี 2 การแสดงผลเพื่อรับทราบงบประมาณของวิทยาเขต และศนูย์กลาง 
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 ขัน้ตอนที่ 1 จัดท าเอกสารและขอรหัสค าร้อง 
1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

 
 

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่> เสนอโครงการ ง.4 ง.5 ง.8  ระบบแสดงรายการของโครงการท่ีขออนมุตัิในคณะที่สงักดั 
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กรณีเลือกการ Create เพือ่กรอกแบบฟอร์ม 

1. คลกิลงิค์    ระบบแสดงหน้าจอส าหรับ Login ของ User 

 เอกสารประเภท ง.4  

 
 

 เอกสารประเภท ง.5 

 

 

2. กรอก Username และ Password และกดปุ่ ม OK  ระบบแสดงแบบฟอร์มของเอกสาร ส าหรับกรอกข้อมลู 
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3. กรอกรายละเอียดเอกสาร โดยเลอืกประเภทงบประมาณที่ไมใ่ช่ งบประมาณแผน่ดิน และกดปุ่ ม Save  

 เอกสารประเภท ง.4 
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 เอกสารประเภท ง.5 
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4. กรอกรายละเอียดเอกสาร และกดปุ่ ม Save 

 เอกสารประเภท ง.4 
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 เอกสารประเภท ง.5 
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 ระบบบนัทกึข้อมลู และเพิ่มรายการใหมเ่ข้ามาในเมนเูสนอโครงการง.4 ง.5 ง.8 

 
 

กรณีเลือกการ Download Template เพือ่กรอกข้อมูลแลว้ Upload 

1. คลกิลงิค์    ระบบท าการ Download เอกสาร 

 เอกสารประเภท ง.4 
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 เอกสารประเภท ง.5 

 
 

2. เปิดเอกสารที่ได้จากการ Download ระบบแสดงแบบฟอร์มของเอกสาร ส าหรับกรอกข้อมลู 
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3. กรอกรายละเอียดเอกสาร และกดปุ่ ม Save ระบบบนัทกึข้อมลู 

 เอกสารประเภท ง.4 
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 เอกสารประเภท ง.5 
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4. คลกิลงิค์   ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการ Upload Document 

 
 

5. คลกิปุ่ ม   และเลอืกไฟล์เอกสารส าหรับการ Upload  ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการเลอืกไฟล์ คลกิปุ่ ม 

OK  

 
 

 

  



ชื่อเอกสาร : SD15-231.1 ผู้จัดท า : ABCs หน้า : 101 / 150 
ประเภทเอกสาร : User’s Manual หน่วยงาน : RMUTI วันที่พิมพ์ : 28 พ.ค. 61 

 

6. ระบบแสดงหน้าจอส าหรับกรอกรายละเอยีดของเอกสาร กรอกรายละเอียด และกดปุ่ ม Save  

 เอกสารประเภท ง.4 

 
 เอกสารประเภท ง.5 
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7. ระบบบนัทกึข้อมลู และเพิ่มรายการใหมเ่ข้ามาในเมนเูสนอโครงการง.4 ง.5 ง.8 
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กรณีเลือกการ Download Template เพือ่กรอกข้อมูลแลว้ Upload 

1. คลกิลงิค์    ระบบท าการ Download เอกสาร 

 

2. เปิดเอกสารที่ได้จากการ Download ระบบแสดงแบบฟอร์มของเอกสาร ส าหรับกรอกข้อมลู 
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3. กรอกรายละเอียดเอกสาร และกดปุ่ ม Save ระบบบนัทกึข้อมลู 
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4. คลกิลงิค์   ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการ Upload Document 

 
 

5. คลกิปุ่ ม   และเลอืกไฟล์เอกสารส าหรับการ Upload  ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการเลอืกไฟล์  

คลกิปุ่ ม OK  
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6. ระบบแสดงหน้าจอส าหรับกรอกรายละเอยีดของเอกสาร กรอกรายละเอียด และกดปุ่ ม Save  

 

7. ระบบบนัทกึข้อมลู และเพิ่มรายการใหมเ่ข้ามาในเมนเูสนอโครงการง.4 ง.5 ง.8 
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 ขัน้ตอนที่ 2 การแสดงผลเพื่อรับทราบงบประมาณของวิทยาเขต และศูนย์กลาง 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย Campus Policy and Planning และ Policy and Planning ระบบแสดงหน้า My Task  

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่ >เสนอโครงการ ง.4 ง.5 ง.8 ระบบแสดงยอดเงินท่ีคอลมัน์ งบประมาณรวม 

- หน้าแสดงผลของ User Campus Policy and Planning 

 

 

- หน้าแสดงผลของ User Policy and Planning 

  



ชื่อเอกสาร : SD15-231.1 ผู้จัดท า : ABCs หน้า : 108 / 150 
ประเภทเอกสาร : User’s Manual หน่วยงาน : RMUTI วันที่พิมพ์ : 28 พ.ค. 61 

 

3.3 กระบวนการท างานของเอกสารโครงการประเภทวิจัย 
3.3.1 เอกสารโครงการประเภทงบประมาณแผ่นดิน 

 

 

โดยสรุปขัน้ตอนการท างานดงันี ้

ขัน้ตอนท่ี 1 กรอกเอกสารและขอรหสัค าร้อง 

ขัน้ตอนท่ี 2 แก้ไขงบประมาณตามที่ได้รับการอนมุตัิ 

ขัน้ตอนท่ี 3 การแสดงผลเพื่อรับทราบงบประมาณของวิทยาเขต และศนูย์กลาง 
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 ขัน้ตอนที่ 1 กรอกเอกสารและขอรหัสค าร้อง 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

 
 

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่> เสนอโครงการวิจยั ระบบแสดงรายการของโครงการท่ีขออนมุตัใินคณะที่สงักดั 
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3. คลกิลงิค์    ระบบแสดงหน้าจอส าหรับกรอกรายละเอยีดข้อมลู 

 

4. กรอกรายละเอียดงานวิจยั จากนัน้กดปุ่ ม Save 
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5. ระบบบนัทกึข้อมลู และเพิ่มรายการใหมเ่ข้ามาในเมนเูสนอโครงการวิจยั หลงัจากนัน้กด ขอรหสัค าร้อง ระบบแสดง
รหสัเอกสารเสนอขอ 
 

 

6. ระบบออกรายงานค าขอตัง้ 
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 ขัน้ตอนที่ 2 แก้ไขงบประมาณตามที่ได้รับการอนุมัต ิ
1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้า Home 

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่> เสนอโครงการวิจยั ระบบแสดงรายการของโครงการวิจยัที่เสนอของบประมาณ 

 

3. เลอืกโครงการวจิยัที่ต้องการท าการปรับแก้งบประมาณ ท าการคลกิที่  จากนัน้เลอืก Edit item. 
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4. ท าการปรับแก้งบประมาณที่ได้รับอนมุตัิ จากนัน้คลกิ save เพื่อท าการบนัทกึเข้าสูร่ะบบ 
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 ขัน้ตอนที่ 3 การแสดงผลเพื่อรับทราบงบประมาณของวิทยาเขต และศูนย์กลาง 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย Campus Policy and Planning และ Policy and Planning ระบบแสดงหน้า My Task 

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่ >เสนอโครงการวิจยั ระบบแสดงงบประมาณตามที่ปรับแก้ในคอลมัน์ งบประมาณที่

เสนอขอ 

 

- หน้าแสดงผลของ User Campus Policy and Planning 

\ 

- หน้าแสดงผลของ User Policy and Planning 
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3.3.2 เอกสารโครงการประเภทงบประมาณรายได้, แผ่นดิน (นอกแผน), รายได้ (นอกแผน), 
รายได้ (บริหารสินทรัพย์), งบประมาณเงินอ่ืน 

 

 

โดยสรุปขัน้ตอนการท างานดงันี ้

ขัน้ตอนท่ี 1 กรอกเอกสารและขอรหสัค าร้อง 

ขัน้ตอนท่ี 2 ยื่นขออนมุตัิ วิทยาเขตหรือศนูย์กลางอนมุตัิงบประมาณ 
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 ขัน้ตอนที่ 1 กรอกเอกสารและขอรหัสค าร้อง 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

 
 

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่> เสนอโครงการ ง.4 ง.5 ง.8  ระบบแสดงรายการของโครงการท่ีขออนมุตัิในคณะที่สงักดั 
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 ระบบแสดงรายการของโครงการที่ขออนมุตัิในคณะที่สงักดั 

 

 

กรณีเลือกการ Create เพือ่กรอกแบบฟอร์ม 

1. คลกิลงิค์    ระบบแสดงหน้าจอส าหรับ Login ของ User 
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2. กรอก Username และ Password และกดปุ่ ม OK  ระบบแสดงแบบฟอร์มของเอกสาร ส าหรับกรอกข้อมลู 
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3. กรอกรายละเอียดเอกสาร โดยเลอืกผลผลติเป็นผลผลติในกลุม่วิจยั และกดปุ่ ม Save  
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 ระบบบนัทกึข้อมลู และเพิ่มรายการใหมเ่ข้ามาในเมนเูสนอโครงการง.4 ง.5 ง.8 

 

 

กรณีเลือกการ Download Template เพือ่กรอกข้อมูลแลว้ Upload 

1. คลกิลงิค์     ระบบท าการ Download เอกสาร 
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2. เปิดเอกสารที่ได้จากการ Download ระบบแสดงแบบฟอร์มของเอกสาร ส าหรับกรอกข้อมลู 

 
 

3. กรอกรายละเอียดเอกสาร โดยเลอืกผลผลติเป็น กลุม่ผลผลติวิจยั และกดปุ่ ม Save ระบบบนัทกึข้อมลู 
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4. คลกิลงิค์   ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการ Upload Document 

 
 

5. คลกิปุ่ ม   และเลอืกไฟล์เอกสารส าหรับการ Upload  ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการเลอืก

ไฟล์ คลกิปุ่ ม OK  

 
 

6. ระบบแสดงหน้าจอส าหรับกรอกรายละเอยีดของเอกสาร กรอกรายละเอียด และกดปุ่ ม Save  
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 ระบบบนัทกึข้อมลู และเพิ่มรายการใหมเ่ข้ามาในเมนเูสนอโครงการง.4 ง.5 ง.8 

 

 
 ขัน้ตอนที่ 2 ยื่นขออนุมัติ วิทยาเขตหรือศูนย์กลางอนุมัตงิบประมาณ 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin ระบบแสดงหน้าแรก 

2. คลกิเมน ูเสนอโครงการใหม ่> เสนอโครงการ ง.4 ง.5 ง.8 ระบบแสดงรายการของโครงการท่ีขออนมุตัิในคณะที่สงักดั 

3. คลกิลงิค์    

 

 

4. เข้าสูร่ะบบด้วย Campus  Policy and Planning ระบบแสดง Task งานส าหรับพิจารณาอนมุตัิ  
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5. คลกิที่โครงการ จากนัน้ คลกิปุ่ ม Approve ระบบเปลีย่นสถานะการพิจารณาอนมุตัิ  จาก อยูร่ะหวา่งการอนมุตัิ เป็น 
ผา่นการอนมุตัิ จากนัน้ระบบจะออกเลขรหสัโครงการตามโครงสร้างโดยสามารถเรียกดไูด้จาก รายงานรหสัโครงการ 
และหากต้องการดลูะเอียดโครงการคลกิที่ลงิค์ช่ือโครงการ โดยหากต้องการดลูะเอียดโครงการคลกิที่ลงิค์ช่ือโครงการ 
หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกในช่อง Comments ซึง่จะไปแสดงในเมน ูเสนอโครงการใหม ่ของหมายเหตกุาร
พิจารณา 

 

 

6. แตถ้่าหาก User Campus Policy and Planning คลกิ Reject นัน้ ระบบเปลีย่นสถานะการพิจารณาอนมุตัิ  จาก อยู่

ระหวา่งการอนมุตัิ  เป็น ไมผ่า่นการอนมุตัิ  หรือต้องการใสห่มายเหต ุให้กรอกในช่อง Comments ซึง่จะไปแสดงในเมน ู

เสนอโครงการใหม ่ของหมายเหตกุารพิจารณา 
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7. เข้าสูร่ะบบด้วย OU Admin เพื่อท าการแก้ไขเอกสารและยื่นตรวจสอบใหม ่โดย คลกิลงิค์ของเอกสาร ระบบเปิด

เอกสาร 

 
 

8. แก้ไขเอกสาร จากนัน้ท าการบนัทกึเอกสาร ระบบบนัทกึเอกสารลงในระบบ แล้วคลกิ  
 

 
 

9. สถานะโครงการเปลีย่นจาก ไมผ่า่นการพิจารณา เป็น อยูร่ะหวา่งการอนมุตัิ โดย User Campus  Policy and 
Planning ได้รับการแจ้งเตือนที่หน้า My Task เพื่อให้ไปท าการ Review และอนมุตัิเอกสารอีกครัง้ 
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4. Report 

กองนโยบายและแผน งานบริหารแผนและการคลงัสามารถพจิารณาความคืบหน้าโครงการโดยการเข้ามาดู

รายละเอียดโครงการและการด าเนินงานผา่นทางเมนแูสดงรายงาน  โดยแบง่รายงานออกเป็น 6 กลุม่ ดงันี ้

1. รายงานโครงการประเภท ง.4 ง.5 ง.8 ได้แก่ 

- งบลงทนุ ง.4 (ค าขอตัง้) 

- งบลงทนุ ง.5 (ค าขอตัง้) 

- โครงการ ง.8 (ค าขอตัง้) 

- งบลงทนุ ง.4 ที่ได้รับจดัสรรงบประมาณ 

- งบลงทนุ ง.5 ที่ได้รับจดัสรรงบประมาณ 

- โครงการ ง.8 ที่ได้รับจดัสรรงบประมาณ 

- แบบจดัท าแผน/รายงานผลการปฎิบตัิงานและการใช้จา่ยงบประมาณ 

- ตารางสรุปผลการด าเนินงานตามตวับง่ชีข้องแผนปฏิบตัิการ 

- รหสัเอกสารเสนอขอ 

        2. รายงานโครงการประเภท วิจัย ได้แก่ 

  - โครงการวิจยั (ค าขอตัง้) 

  - โครงการวิจยั (ที่ได้รับจดัสรรงบประมาณ) 

    3. รายงานสรุปจ านวนโครงการ จ าแนกตามด้านต่างๆ ได้แก ่

  - รายงานภาพรวมโครงการท่ีได้รับจดัสรรงบประมาณ 

  - รายงานแผนปฏิบตัิการ 

  - สรุปรายงานผลการปฏิบตัิงานที่บรรลเุป้าหมาย 

    4. รายงานสรุปจ านวนโครงการในภาพรวม ส าหรับบุคคลภายนอก ได้แก่ 

  - รายงานรหสัโครงการ 

  - รายงานผลโครงการท่ีเสนอของบประมาณ 

  - รายงานผลโครงการท่ีได้รับจดัสรรงบประมาณ 
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 5. รายงานสรุปในมุมมองต่างๆ ส าหรับผู้บริหาร ได้แก ่

  - สรุปรายงานผลการด าเนินโครงการท่ีได้รับจดัสรรงบประมาณ จ าแนกตามผลผลติ 

  - สรุปรายงานผลการด าเนินโครงการท่ีได้รับจดัสรรงบประมาณ จ าแนกตามหนว่ยงาน 

  - สรุปรายงานผลการด าเนินโครงการท่ีได้รับจดัสรรงบประมาณ จ าแนกตามหนว่ยงานและผลผลติ 

6. การเชื่อมโยงข้อมูลไปยังระบบอื่นๆ ได้แก ่

 - รายงานกระทบยอดการเบกิจ่ายงบประมาณ 

- การเช่ือมโยงข้อมลูไปยงั Data Warehouse  
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4.1 รายงานโครงการประเภท ง.4 ง.5 ง.8 
4.1.1 งบลงทุน ง.4 (ค าขอตัง้) 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่ ปีงบประมาณ , หนว่ยงาน , ผลผลติ , ประเภทงบประมาณ และช่ือโครงการ จากนัน้กดปุ่ ม 

Apply ระบบแสดงรายละเอียดของรายงานค าขอตัง้ตามคา่ทีเ่ลอืกแสดง

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.1.2 งบลงทุน ง.5 (ค าขอตัง้) 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่ ปีงบประมาณ , หนว่ยงาน , ผลผลติ , ประเภทงบประมาณ และช่ือโครงการ จากนัน้กดปุ่ ม Apply 

ระบบแสดงรายละเอียดของรายงานค าขอตัง้ตามคา่ทีเ่ลอืกแสดง

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.1.3 โครงการ ง.8 (ค าขอตัง้) 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่ ปีงบประมาณ , หนว่ยงาน , ผลผลติ , ประเภทงบประมาณ และช่ือโครงการ จากนัน้กดปุ่ ม 

Apply ระบบแสดงรายละเอียดของรายงานค าขอตัง้ตามคา่ทีเ่ลอืกแสดง

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.1.4 งบลงทุน ง.4 ที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่ ปีงบประมาณ , หนว่ยงาน , ผลผลติ , ประเภทงบประมาณ และช่ือโครงการ จากนัน้กดปุ่ ม 

Apply ระบบแสดงรายละเอียดของรายงานงบท่ีได้รับการจดัสรรงบประมาณตามคา่ที่เลอืกแสดง

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้ 
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4.1.5 งบลงทุน ง.5 ที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่ ปีงบประมาณ , หนว่ยงาน , ผลผลติ , ประเภทงบประมาณ และช่ือโครงการ จากนัน้กดปุ่ ม 

Apply ระบบแสดงรายละเอียดของรายงานงบท่ีได้รับการจดัสรรงบประมาณตามคา่ที่เลอืกแสดง

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.1.6 โครงการ ง.8 ที่ได้รับจดัสรรงบประมาณ 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่ ปีงบประมาณ , หนว่ยงาน , ผลผลติ , ประเภทงบประมาณ และช่ือโครงการ จากนัน้กดปุ่ ม 

Apply ระบบแสดงรายละเอียดของรายงานงบท่ีได้รับการจดัสรรงบประมาณตามคา่ที่เลอืกแสดง

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีด
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4.1.7 แบบจัดท าแผน/รายงานผลการปฎิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่ ปีงบประมาณ, หนว่ยงาน, ประเภทงบประมาณ, ผลผลติ, โครงการและไตรมาส จากนัน้

กดปุ่ ม Apply ระบบแสดงรายละเอียดของแบบจดัท าแผน/รายงานผลการปฎิบตัิงานและการใช้จา่ยงบประมาณ

ตามคา่ที่เลอืกแสดง

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีด

ได้
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4.1.8 ตารางสรุปผลการด าเนินงานตามตวับ่งชีข้องแผนปฏิบัตกิาร 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่ ปีงบประมาณ และไตรมาส จากนัน้กดปุ่ ม Apply ระบบแสดงรายละเอียดของตารางสรุปผลการ

ด าเนินงานตามตวับง่ชีข้องแผนปฏิบตัิการตามคา่ที่เลอืกแสดง

 
3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.1.9 รหัสเอกสารเสนอขอ 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่ ปีงบประมาณ , หนว่ยงาน , ผลผลติ , ประเภทงบประมาณ และประเภทเอกสารจากนัน้กดปุ่ ม 

Apply ระบบแสดงรายละเอียดของรายงานรหสัเอกสารเสนอขอตามคา่ที่เลอืกแสดง

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.2 รายงานโครงการประเภท วิจัย 
4.2.1 โครงการวิจัย (ค าขอตัง้) 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่ ปีงบประมาณ , ผลผลติ, ประเภทงบประมาณ, หนว่ยงานและช่ือโครงการ จากนัน้กดปุ่ ม Apply 

ระบบแสดงรายละเอียดของโครงการวจิยั (ค าขอตัง้)ตามคา่ที่เลอืกแสดง

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.2.2 โครงการวิจัย (ที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ) 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่ ปีงบประมาณ , ประเภทงบประมาณ , ผลผลติ , ประเด็นยทุธศาสตร์ และหนว่ยงาน จากนัน้กด

ปุ่ ม Apply ระบบแสดงรายละเอยีดของโครงการวิจยั (ที่ได้รับจดัสรรงบประมาณ)ตามคา่ทีเ่ลอืกแสดง

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.3 รายงานสรุปจ านวนโครงการ จ าแนกตามด้านต่างๆ 
4.3.1 รายงานภาพรวมโครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่ ปีงบประมาณ, ประเภทงบประมาณ, ผลผลติ, ประเด็นยทุธศาสตร์ และหนว่ยงาน จากนัน้กดปุ่ ม 

Apply ระบบแสดงรายละเอียดรายงานภาพรวมโครงการท่ีได้รับจดัสรรงบประมาณตามคา่ทีเ่ลอืกแสดง 

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.3.2 รายงานแผนปฏิบัตกิาร 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่ ปีงบประมาณ และหนว่ยงาน จากนัน้กดปุ่ ม Apply ระบบแสดงรายละเอยีดของรายงาน

แผนปฏิบตัิการตามคา่ที่เลอืกแสดง

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.3.3 สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานที่บรรลุเป้าหมาย 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่  ปีงบประมาณ,  หนว่ยงาน, ประเภทงบประมาณ, ผลผลติ/โครงการ, ไตรมาส จากนัน้กดปุ่ ม 

Apply ระบบแสดงรายละเอียดของสรุปรายงานผลการปฏิบตัิงานที่บรรลเุป้าหมายตามคา่ที่เลอืกแสดง 

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.4 รายงานสรุปจ านวนโครงการในภาพรวม ส าหรับบุคคลภายนอก 
4.4.1 รายงานรหัสโครงการ 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่  ปีงบประมาณ,  ประเภทงบประมาณ, ผลผลติ จากนัน้กดปุ่ ม Apply ระบบแสดงรายละเอียดของ

รายงานรหสัโครงการตามคา่ทีเ่ลอืกแสดง

 

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.4.2 รายงานผลโครงการที่เสนอของบประมาณ 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่  ปีงบประมาณ,  ประเภทงบประมาณ, ผลผลติ, ประเด็นยทุธศาสตร์ และหนว่ยงาน จากนัน้กด

ปุ่ ม Apply ระบบแสดงรายละเอยีดของรายงานผลโครงการท่ีเสนอของบประมาณตามคา่ที่เลอืกแสดง 

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.4.3 รายงานผลโครงการที่ได้รับจดัสรรงบประมาณ 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่  ปีงบประมาณ,  ประเภทงบประมาณ, ผลผลติ, ประเด็นยทุธศาสตร์ และหนว่ยงาน จากนัน้กด

ปุ่ ม Apply ระบบแสดงรายละเอยีดของรายงานผลโครงการท่ีได้รับจดัสรรงบประมาณตามคา่ที่เลอืกแสดง 

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้ 
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4.5 รายงานสรุปในมุมมองต่างๆ ส าหรับผู้บริหาร 
4.5.1 สรุปรายงานผลการด าเนินโครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ จ าแนกตามผลผลิต 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่  ปีงบประมาณ, ประเภทงบประมาณ,  และรอบเดือน จากนัน้กดปุ่ ม Apply ระบบแสดงสรุปรายงาน

ผลการด าเนินโครงการท่ีได้รับจดัสรรงบประมาณ จ าแนกตามผลผลติตามคา่ที่เลอืกแสดง

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.5.2 สรุปรายงานผลการด าเนินโครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ จ าแนกตามหน่วยงาน 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่  ปีงบประมาณ, ประเภทงบประมาณ,  และรอบเดือน จากนัน้กดปุ่ ม Apply ระบบแสดง

รายละเอียดของสรุปรายงานผลการด าเนินโครงการท่ีได้รับจดัสรรงบประมาณ จ าแนกตามหนว่ยงานตามคา่ที่เลอืกแสดง 

 

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้ 
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4.5.3 สรุปรายงานผลการด าเนินโครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ จ าแนกตามหน่วยงานและผลผลิต 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่  ปีงบประมาณ, ประเภทงบประมาณ,  และรอบเดือน จากนัน้กดปุ่ ม Apply ระบบแสดง

รายละเอียดของสรุปรายงานผลการด าเนินโครงการท่ีได้รับจดัสรรงบประมาณ จ าแนกตามหนว่ยงานและผลผลติตามคา่ที่

เลอืกแสดง 

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.6 การเชื่อมโยงข้อมูลไปยงัระบบอื่นๆ 
4.6.1 รายงานกระทบยอดการเบกิจ่ายงบประมาณ 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่  Year  จากนัน้กดปุ่ ม Apply ระบบแสดงรายละเอียดของรายงานกระทบยอดการเบิกจ่าย

งบประมาณตามคา่ทีเ่ลอืกแสดง

 

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้
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4.6.2 การเชื่อมโยงข้อมูลไปยงั Data Warehouse 

1. คลกิเมน ูแสดงรายงาน ระบบแสดงหน้ารายงานรวมทัง้หมด 

2. เลอืกการแสดงจากคา่  ปีงบประมาณ และ ประเภทโครงการ  จากนัน้กดปุ่ ม Apply ระบบแสดงรายละเอียดของรายงาน

กระทบยอดการเบิกจ่ายงบประมาณตามคา่ที่เลอืกแสดง 

 

3. คลกิเลอืกประเภทการ Export จากปุ่ ม Action ระบบท าการบนัทกึไฟล์ และสามารถเรียกเปิดไฟล์ดรูายละเอยีดได้ 
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5. โมดูลการแจ้งเตือน (Notification Module) 
 ระบบจะท าการสง่ E-mail แจ้งเตือน ส าหรับเตือนให้กบั OU Admin เพื่อเตือนแจ้งเปิดโครงการ ตามที่ทาง Admin 

ก าหนด ตามรูปแบบดงันี ้

 

 


